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Ubicación de oficinas: Puerto Madero 

Somos una empresa china y por razones de idioma y similitud cultural estamos buscando 

un/una contador/a que sea de etnia china. 

Las tareas de esa posición son: 

‐ Apoyo al departamento Contable/Finanzas  

‐ Preparar y conservar los documentos y registros de contabilidad  

‐ Hacer conciliación bancaria y de cuentas 

‐ Seguir y restablecer discrepancias de contabilidad y documentos 

‐ Operar en conformidad con procedimientos establecidos y con las leyes fiscales vigentes 

‐ Capacitación constante  

Los requerimientos principales son: 

‐ Tener por lo menos 2 años de experiencia en contabilidad, preferentemente como contador de 

cuentas por cobrar o por pagar 

‐ Conocimientos de los  procedimientos de contabilidad 

‐ Conocimientos de MS Office, databases y software de contabilidad 

‐ Experiencia en informes financieros y hojas de cálculo 

‐ Ser detallista 

‐ Conocimiento en entradas de datos y tratamiento de texto 

‐ Bien organizado y enfocado en el trabajo 

‐ Secundario completo (preferentemente con título universitario o certificados pertinentes) 

 

 


